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OFICIO n2 5/2022 - COAC/ESAN/UFMS

Campo Grande, 16 de fevereiro de 2022.
Ao
A Comunidade Académica da Escola de Administragdo e Negdcios (Esan/UFMS),
Da Dire¢do da Escola de Administracdo e Negdcios (Esan/UFMS)

Da Coordenacgdo de Gestdo Académica da Escola de Administracdo e Negdcios
(Coac/Esan/UFMS)

Da Coordenag¢do Administrativa da Escola de Administracdo e Negdcios (Coad/Esan/UFMS

Assunto: OrientagOes para o semestre letivo 2022.1

ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS PARA O SEMESTRE LETIVO 2022.1

A seguir, algumas orientacdes e procedimentos a serem adotados por todos os membros da
comunidade académica da Esan, a fim de que possamos todos vivenciar um excelente
primeiro semestre, de forma respeitosa ao individual e ao coletivo. As orientacbes sao
baseadas nas orientacdes recebidas pela Prograd e nos seguintes documentos:

Guia de Atividades Académicas 6.0;
Instrucdo Normativa Conjunta n2 16-GAB/Proaes/Progep/UFMS, de 15 de fevereiro de 2022;

Oficio Circular n? 6/2022 — GAB/Progep/UFMS, de 10 de fevereiro de 2022 (Processo SEl n?
23104.003696/2022-87);

Plano de Biosseguranca da UFMS (versdo 6.0);
Portaria n? 1272, de 30 de dezembro de 2021;

. As atividades de ensino, pesquisa e extensdao poderao ser realizadas na modalidade
presencial, semipresencial (com adocdo de alguma carga horaria EAD) ou EAD, de
acordo com a oferta da disciplina;

o Sera obrigatdrio o uso de mascara durante todo o tempo, em que o servidor (docente e
técnicos) permanecer nos espacos fisicos fechados da Esan;

. Sera obrigatério o uso de mascara durante todo o tempo, em que o académico
permanecer nos espacos fisicos fechados da Esan;

. De acordo com a Instrugcdo Normativa Conjunta n? 16, de 15 de fevereiro de 2022, sera
obrigatdrio o preenchimento do vacindmetro, sendo condi¢do para acesso aos sistemas
institucionais; é recomendavel a inclusdo de documento complementar, seja o
comprovante de vacina (para os docentes, técnicos e académicos vacinados) ou
atestado médico recomendando a ndo vacinacdo (para os docentes, técnicos e
académicos ndo vacinados);
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o Toda a carga hordria EAD, independente da porcentagem, deverd ser ministrada de
forma ASSINCRONA. Nio serdo permitidos encontros sincronos para carga horaria
EAD. Os videos, as atividades e os materiais deverdo ser todos publicados no
Moodle/AVA da disciplina.;

. Incluir obrigatoriamente a modalidade de oferta da disciplina no campo Procedimentos
do Plano de Ensino: PRESENCIAL, SEMIPRESENCIAL ou EAD;

o Para disciplinas semipresenciais, o planejamento dos encontros e a forma como sera
ministrada a carga horaria presencial e EAD deverao estar descritos no Plano de
Ensino, incluindo o planejamento das datas. Exemplo:
16/03/2022 — Encontro presencial (4h)
23/03/2022 — Encontro presencial (4h)
30/03/2022 - Ensino a distancia (4h)

E assim por diante.

o Devera ser apresentado o Plano de Ensino aos académicos, no primeiro encontro do
semestre;
o A decisdo sobre como sera utilizada a carga hordria EAD é do docente. As turmas

poderdo ser divididas para que os encontros presenciais tenham menos alunos na sala

e o restante da carga horaria seja aplicada EAD (Exemplos 1 e 2), visando assim

encontros mais seguros para alunos e docentes. Também poderdo ser intercalados

encontros presenciais para a turma toda com encontros a distancia (Exemplo 3):
Exemplo 1:

16/03/2022 — Encontro presencial (2h por turma) (Turma A das 18h30 as 20h30, Turma B das
20h40 as 22h40)

23/03/2022 — Encontro presencial (2h por turma) (Turma B das 18h30 as 20h30, Turma A das
20h40 as 22h40)

30/03/2022 — Ensino a distancia (4h)
06/04/2022 — Ensino a distancia (4h)

Exemplo 2:

16/03/2022 — Encontro presencial (4h) — Turma A
23/03/2022 — Encontro presencial (4h) — Turma B
30/03/2022 — Ensino a distancia (4h)

06/04/2022 - Ensino a distancia (4h)

Exemplo 3:
16/03/2022 — Encontro presencial (4h) Toda a turma
23/03/2022 — Encontro a distancia (4h)

. N3o sera permitido que os contetidos das disciplinas e materiais de aula EAD sejam
disponibilizados por e-mail ou whatsapp. Todos os materiais de aulas a serem
disponibilizados aos alunos precisam ser postados no AVA Moodle;
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Para os colegas que ainda ndo se sintam familiarizados com as novas ferramentas das
Tecnologias de Informacdo e Comunicac¢do (TIC), estao disponiveis no site da Agead
tutoriais de utilizagao das ferramentas;

A comunicacdo com os académicos matriculados nas disciplinas deverd ser realizada,
inicialmente, pelo endereco de e-mail cadastrado no Siscad e disponivel a todos os
docentes;

Docentes que entregam Listas de Exercicios para os alunos precisam disponibilizar, no
ambiente Moodle/AVA depois de um tempo acordado com os alunos, os gabaritos das
mesmas (passo a passo dos calculos), para que o aluno possa também corrigir e
identificar em qual ou quais passos ele falhou, fomentando assim a autonomia
pedagdgica do alunado;

A frequéncia permanecera sendo cobrada nas atividades de ensino a distancia, por
meio da postagem de atividades no ambiente Moodle/AVA (dentro do prazo anunciado,
formalmente, pelo docente), em todas as disciplinas com carga horaria EAD;

Reunidoes administrativas de Colegiado, NDE, Comissdes e Conselho deverdo ser
realizadas exclusivamente, por via remota;

Os atendimentos aos académicos e orientandos devem, preferencialmente, ser
realizados, por via remota.

Quando solicitados pelos académicos os contatos de docentes ou de técnicos, a eles
deverdo ser informados os e-mails institucionais dos mesmos. Contatos telefénicos
pessoais e whatsapp nao devem ser repassados aos académicos, a fim de preservar a
privacidade dos servidores.

As atividades administrativas da Esan ja estdao sendo presenciais. Os atendimentos,
por via remota, serdo ainda priorizados;

Desta forma, a Dire¢do e a Coac desejam a todos os servidores e comunidade académica da
Esan um excelente primeiro semestre e toda a equipe se coloca a disposicao para quaisquer
duvidas ou sugestoes de melhoria continua.
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Documento assinado eletronicamente por Jose Carlos de Jesus Lopes,
Diretor(a), em 16/02/2022, as 17:47, conforme horario oficial de Mato
Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Wellington Matias Salomoni
Mansano, Coordenador(a) de Gestdo Académica, em 16/02/2022, as 17:49,
conforme horario oficial de Mato Grosso do Sul, com fundamento no art. 69,
§ 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Jailson Fragas Garcia,
Coordenador(a) Administrativo(a), em 17/02/2022, as 11:16, conforme
horario oficial de Mato Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
o= https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?

] acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
o verificador 3093924 e o cddigo CRC F8619E2C.

COORDENAGAO DE GESTAO ACADEMICA DA ESCOLA DE ADMINISTRAGAO E NEGOCIOS
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone:
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n? 23104.004445/2022-10 SEI n2 3093924
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